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Ministri i Ministrisé s@& Infrastrukturés,

Né mbéshtetje t& nenit 10,21, 30,32, 111, 112,
120, 121 dhe 122 t& Ligjit Nr.05/L-064 pér
Patent¢ Shoferi, (Gazeta Zyrtare Nr. 17/10
gershor 2016), i nenit 8§ paragrafi 1.4 t&
Rregullores Nr.02/2011 pér Fushat dhe
Pérgjegjésit Administrative & Zyrés sé
Kryeministrit dhe Ministrive si dhe nenit 38
paragrafi 6 t& Rregullores s& Punés sé Qeverisé
nr.09/2011 (Gazeta Zyrtare nr.15, 12.09.201 Ik

Nxjerr:

UDHEZIM ADMINSTRATIV (MI) Nr.
21/2017 PER MBAJTJEN E
TRAJNIMEVE DHE SEMINAREVE Nii
FUSHEN E PATENTI; SHOFERIT

Neni 1
Qéllimi

Ky Udhézim Administrativ ka pér qéllim té
pércaktoj kushtet dhe kriteret pér marrjen e
autorizimeve, pértéritien e autorizimeve,
pezullimin dhe revokimin e autorizimit,
ményrén e mbajtjes sé trajnimit né fushén e
patenté shoferit si dhe ¢éshtjet tjera lidhur me
to.

L

Minister of the Ministry of Infrastructure,

Pursuant to Article 10.21.,30,32,111,112,120,121
and 122 of the Law No. 05/L-64 on Driving
License (OG No. 17/10 June 2016), Article 8, sub-
paragraph 1.4 of Regulation No. 02/2011 on the
Areas of Administrative Responsibility of the
Office of the Prime Minister and Ministries, as
well as Article 38, paragraph 6 of the Regulation
No. 09/2001 on Rules of Procedures of the
Government (Official Gazette no.15, 12.09.2001)

Issues:

ADMINISTRATIVE INSTRUCTION (MI) No.
21/2017 ON HOLDING TRAININGS AND
SEMINARS IN THE FIELD OF DRIVING

LICENSE

Article 1
Purpose

This Administrative Instruction aims to determine
the conditions and criteria for obtaining an
authorization, renewing authorizations, suspension
and revocation of authorization, ways of holding
training in the field of driving license and other
related matters.

Ministar Ministarstva za Infrastrukturu,

Na osnovu ¢lana 10, 21, 30, 32, 111 112,
120, 121, i 122, Zakona Br. 05/L-64 o
vozackim dozvolama (SL Br. 17/10. juna
2016.), ¢lana 8, tacka 1.4 Pravilnika br.
02/2011 o  oblastima administrativne
odgovornosti  kancelarije premijera i
ministarstva kao i ¢lana 38, stav 6. Pravilnika
o radu vlade br. 09/2001, (Sluzbeni List Br.
15, 12.09.2001),

Donosi:

ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO (MI)
BR. 21/2017 O ODRZANJU OBUKA I
SEMINARA 1Z OBLASTI VOZACKIH
DOZVOLA

Clan 1
Cilj

Ovo Administrativno uputstvo ima za cilj
definisanje uslova i kriterijuma za dobijanje

ovlaiéenja, pripremanje ovlaséenja,
obustavljanje i oduzimanje ovlaiéenja,
nainima odrZavanja obuka iz oblasti

vozackih dozvola kao i drugih pitanja u vezi
sa njima.
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Neni 2
Fusha e zbatimi

Dispozitat e kétij Udhézimi Administrativ
zbatohen nga personat fizik dhe juridik qé jané
t€ pérfshiré né marrjen e autorizimeve né
fushén e patenté shoferit dhe mbajtjen e
trajnimeve dhe seminareve né kétg fushé.

Neni 3
Mbajtja e Trajnimeve dhe seminareve

1. Trajnimet dhe seminaret n& fushén e patenté
shoferit do t& organizohen nga Ministria e
Infrastrukturés (né tekstin e métejmé Ministria)
0se nga subjekti i autorizuar nga Ministria.

2. Subjektet nga paragrafi 1 i kétij nenit pér
martjen e autorizimit duhen t plotésojné
kushtet dhe kriteret né vijim:

2.1. t& jen& t& akredituar nga Autoriteti
Kompetent i Kualifikimeve;

22. t& kené kushte

materialo-teknike;

hapésinore  dhe

2.3. pajisje dhe mjete t& nevojshme;

2.4. kuadrin pérkatés profesional;

Article 2
Scope

Provisions of this Administrative Instruction shall
apply to all natural and legal persons involved in
obtaining authorizations and organizing trainings
and seminars in the field of driving license,

Article 3
Organizing trainings or seminars

1. Trainings and seminars in the field of driving
license shall be organized by the Ministry of
Infrastructure (hereinafter the Ministry) or by an
entity authorized from the Ministry.

2. In order to obtain an authorization, the entities
from paragraph 1 of this article shall meet the
following terms and conditions:

2.1. shall be accredited by the Competent
Qualification Authority;

2.2. shall have spatial and material-technical
conditions;

2.3. shall have the necessary tools and
equipment;

2.4. shall have the required professional staff;

Clan 2
Oblast primenjivanja

Odredbe ovog Administrativnog uputstva se
sprovode od strane fizi¢kih i pravnih lica koji
su obuhvaceni u dobijanju ovlaséenja iz
oblasti vozatkih dozvola i za odrZavanje
obuka i seminara u ovoj oblasti.

Clan 3
Odrzavanje obuka i seminara

l. Obuke i seminari iz oblasti vozatke
dozvole ¢e se organizovati od strane
Ministarstva infrastrukture (u daljem tekstu
Ministarstvo) ili od  strane subjekta
ovlaSéenog od strane Ministarstva.

2. Subjekti iz stava 1. ovog ¢Clana za
dobijanje ovlaséenja treba da ispune sledece
uslove i kriterijume:

2.1. da budu akreditovani od strane
nadleZnog autoriteta za kvalifikacije;

2.2. da poseduje prostorne i materijalne-
tehnicke uslove;

2.3. neophodnu opremu i uslove;

2.4. relevantno profesionalno osoblje;
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2.5. organizim t& punés dhe strukturé qg@
garanton realizim t& punéve afatgjate dhe
kualitative;

2.6. pérkrahje pérkatése né aspektin teknik;
2.7. certifikaté t& regjistrimit t& biznesit né
Republikén e Kosovés;

2.8. certifikaté t& numrit fiskal dhe TVSH-
S€;

2.9. nuk &shté né proceduré té falimentimit;

2.10. nuk ka borxhe ne Administratén
Tatimore té Kosovés.

3. Fusha e patenté shoferit sipas kétij Udhézimi
Administrativ
seminaret pér ligjéruesin profesionale né auto
shkollg, instruktor shofer, pyetésin teorik,
praktik si dhe eko-ngasjen.

pérfshiné  trajnimet  dhe

Neni 4
Kushte hapésinore dhe materialo-teknike

1. Klasa mésimore pér aftésimin e kandidatéve
pér shofer, duhet t& kets:

1.1. sipérfagen sé& paku 50 m?;

1.2. banka dhe ulése me mbéshtetése,

2.5. organization of work and organizational
structure that guarantees the realization of
long-term and quality works;

2.6. relevant support in terms of technical
aspects;

2.7. business registration certificate in the
Republic of Kosovo;

2.8. fiscal number and VAT certificate;

2.9. not under bankruptcy proceedings;

2.10. no debt to the Tax Administration of
Kosovo.

3. The field of driving license under this
Administrative Instruction shall include trainings
and seminars for professional lecturer in driving
school, driver instructor, theoretical, practical
questionnaire and eco-driving.

Article 4
Space and material-technical conditions

1. Classroom for training of driver candidates
shall have:

1.1. an area of at least 50 m2;

1.2. desks and chairs with backrest, which are

2.5. organizovanje rada i strukturu koja
garantuje  realizaciju = dugoro¢nih i
kvalitetnih radova;

2.6. relevantna podrska u tehni¢kom
aspektu;

2.7. sertifikat registrovanja poslovanja u
Republici Kosovo;

2.8. sertifikat fiskalnog broja i PDV-a;

2.9. nije u ste¢ajnom postupku;

2.10. nema dugova u Poreskoj

Administraciji Kosova.

3. Oblast vozatke dozvole prema ovom
Administrativnom uputstvu obuhvata obuke i
seminare za profesionalnog predavaca u auto
skoli,
prakti¢nog ispitivaca kao i eko-vozZnju.

instruktora voZnje, teorijskog i

Clan 4
Prostorni i materijalno-tehni¢ki uslovi

1. Nastavna ucionica za osposobljavanje

kandidata za vozaca, treba da poseduje:

1.1. povrsinu od najmanje 50 m?;

1.2. klupe i stolice sa naslonima, &iji
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r radhitja e t€ cilave kandidatéve pérkatésisht
ligjéruesit i mundésojné  qasje  t&
papengueshme;

1.3. ngrohjen, ventilimin, ndri¢imin natyror
pérkatésisht me ndrigim artificial, intensiteti
1 s€ cilés dhe pozita e burimit ndrigues gé ju
mundéson t& gjithé kandidatéve pa marré
parasysh vend ndodhjen e tyre né klase
pércjellien e  aftésimit  teorik  t&
papengueshém;

1.4. kompjuter me programe qé kané té
b&jné me fushén e patents shoferit;

1.5. klasa duhet té jeté e pajisur me mobile
q€ lejon proces t& geté t& mésuarit pér
kandidat dhe mjetet mésimore, pajisje t&
pérshtatshme dhe sipérfaqe projektimi, etj.,
t& lejojé shfagjen e imazheve filmike dhe
rishikim t& materialit né t& gjitha standardet
€ regjistruara.

2. Zyra administrative duhet té& keté&:
2.1. hapésiré prej 1,5 m? pér person;

2.2. inventar sé paku me njé tavoling me
ulése pér personel;

2.3. kompjuterin;

2.4. dy (2) ulése tjera pér palé si dhe;

placed in such a way to enable unobstructed
access for the candidates and the instructor;

1.3. heating, ventilation, natural lighting or
artificial lighting, the intensity of which, and
the light source position, enables all candidates
regardless of their location in the classroom to
follow the theoretical training without being
obstructed;

1.4, computer with programs related to the
field of driving license;

1.5. Classroom must be equipped with furniture
that enable a smooth learning process for the
candidates, and learning tools such as a board,
a4 computer, appropriate equipment and
projection surfaces, to enable the display of
images and playback of material in all
registered standards.

2. The Administrative Office shall have:

2.1. an area of 1.5 m? per person;

2.2. inventory containing at least one table with
seats for the personnel;

2.3. a computer;

2.4. two (2) other seats for parties, and;

raspored kandidatima odnosno
predavacima omoguéuje nesmetan pristup;

1.3. grejanje, ventilaciju, prirodnu rasvetu
odnosno vestatku rasvetu, &iji intenzitet i
pozicija rasvetinog izvora omoguéava
svim kandidatima, bez obzira na njihovo
mesto u ucionici, neometano pracenje

teorijskog osposobljavanja;

1.4. kompjuter sa programima koji se
odnose na oblast vozagke dozvole;

L.5. uionica treba da bude opremana
namesStajem koji omoguéava nesmetan
proces uCenja za kandidate i nastavna
sredstva, prikladnu opremu i povriinu
projektovanja, itd, da  omoguéava
prikazivanje pokretnih slika i razmatranje
materijala u svim snimljenim standardima.

2. Administrativna kancelarija treba da ima:
2.1. povrsinu od 1,5 m* po osobi;

2.2. inventar sa najmanje jednim stolom sa
stolicom za osoblje;

2.3. kompjuter;

2.4. dve (2) stolice za stranke kao i:
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2.5. sirtar pér vendosjen e dokumentacionit.
3. Poligoni duhet t& jeté:
3.1. né€ pronési apo i marr né shfrytézim;

3.2. i shénuar me elementet teknike t&
pércaktuara né¢ Udhézimin Administrativ
pérkatés pér dhénien e provimit pér patenté
shoferi;

3.3. me asfalt, beton, kub&za, apo ndonjé
material t&€ ngjashém.

4. Pajisjet mé&simore si vijon:

4.1. s& paku njé kompjuter me projektor apo
pajisje me funksion t& njéjta me ato video
vizuale;

4.2. tabelé shkollore ose ndonjé pajisje tjetér
qé mundéson t&€ shkruhet apo t& vizatohet
me sipérfage prej sé paku 1,0 m2;

4.3. pajisjet pér simulim, nga situata né
trafikun rrugoré;

4.4.pajisjet pér videoregjistrimeve nga
situata né trafikun rrugorg;

4.5. s€ paku teté (8) makete apo pano me
situata té ndryshme té trafikut;

2.5. a drawer for placing the documentation.
3. The polygon shall be:
3.1. owned or rented;

3.2. marked with the technical elements defined
in the relevant Administrative Instruction on
passing the driving exam;

3.3. with asphalt, concrete, cubes, or any
similar material.

4. The following teaching equipment:

4.1. at least one computer with projector or
device with the same visual function;

4.2. a school board or other equipment of at
least 1.0 m?, suitable for writing or drawing in
it;
4.3. simulation equipment, with road traffic
situations;

4.4. Video recording equipment with road
traffic situations;

4.5. at least eight (8) layout or models with
different road traffic situations;

2.5. ormar za odlaganje dokumentacije.

3. Poligon treba da bude:

3.1. u vlasniStvu ili uzet za kori$éenje;

3.2. obeleZzen tehnickim elementima
odredenim u relevantnom
Administrativnom uputstvu za polaganje
ispita za vozacku dozvolu;

3.3. asfaltom, betonom, kockama, ili
nekim sliénim materijalom.

4. Sledec¢a nastavna oprema:

4.1. najmanje jedan kompjuter sa
projektorom ili oprema istim audio
vizuelnim funkcijama;

4.2. 3kolska tabla ili neka druga oprema
koja omogucava pisanje ili crtanje u
povrsini od najmanje 1,0 m?;

4.3. oprema za simuliranje, situacija u
drumskom saobracaju;

4.4. oprema za video zapise sa situacija u
drumskom saobracaju;

4.5. najmanje osam (8) maketa ili panoa sa
razli¢itim saobracajnim situacijama;
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4.6. s€ paku nga dy (2) makete apo pano
me situata né kryqézim ku vlejné rregulla e
krahut t& djathté, me shenja té trafikut, me
semafor, rreth —rrotullim dhe me pozité t&
policit;

4.7. skema apo foto té:
4.7.1. tabelés instrumentale;
4.7.2. motorit né prerje térthore;
4.7.3. ndérruesit t& shpejtésisé:

4.7.4 sistemit transmetues;

4.7.5. sistemeve aktive dhe pasive t&
sigurisé rrugore;

4.7.6. rrugés s& reagimit, frenimit dhe
ndaljes.

4.8. Pajisjet komunikuese, jelekun dhe
helmetén mbrojtése pér kategoring AM, A,
Al, A2,

5. Personeli pér mbajtjen e trajnimeve dhe
seminareve né fushén e patenté shoferit duhet
t€ keté certifikatén e trajnerit n& kété fushé t&
léshuar nga Ministria.

4.6. at least two (2) layouts or models with
situations at the intersection where the rule of
the right wing (side) is applied, with traffic
signs, traffic lights, with roundabouts and
policeman position;
4.7. layout or photos:
4.7.1. display screen;
4.7.2. motor at cross-section;
4.7.3. the clutch;

4.7.4 transmission system;

4.7.5. active and passive road safety
systems;

4.7.6. reaction, breaking and stopping path.

4.8. Communication equipment, jacket and
protective helmet for category AM, A, Al, A2.

5. Personnel for holding trainings and seminars in
the field of driving license shall have a trainer's
certificate in this field issued by the Ministry.

4.6. najmanje po dve (2) makete ili panoe
sa situacijama na raskrsnicama gde vaZe
pravila prvenstva desne strane, sa
znakovima saobracaja, sa semaforom, sa
kruznim tokom-—kruzni tok i sa pozicijom
policajca;
4.7. Seme, ili slike:

4.7.1. instrument table;

4.7.2. motora sa presekom;

4.7.3. menjaca;

4.7.4 prenosnog sistema;

4.7.5. aktivnih i
bezbednosti na putu;

pasivnih sistema

4.7.6. puta reagovanja, kodenja i

zaustavljanja.

4.8. Saobracajnu opremu, zastitni prsluk i
kacigu za kategoriju AM, A, Al, A2.

5. Osoblje za odrzavanje obuka i seminara u
oblasti vozackih dozvola treba da poseduje
sertifikat trenera u ovoj oblasti, izdat od
strane Ministarstva.
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Neni 5
Literatura mésimore

Literaturén mésimore e cila mbulon plan
programet Q€ parashin fushat pérkatése té
patenté& shoferit.

Neni 6
Automjetet

Pér zhvillimin e léndés nga pjesa praktike
subjekti i autorizuar duhet t& keté né pronési
automjetet pér kategoriné e caktuar A dhe/ose
B né gjendje teknike té rregullt dhe higjienike.

Neni 7
Dokumentacioni pér aplikim

1. Pér marrjen e autorizimit aplikacionit i
bashkéngjiten kéto dokumente:

1.1.  e-mailin zyrtar t& aplikantit;
1.2. déshminé e  akreditimit dhe
regjistrimin e biznesit t& l&éshuar nga
Ministria Tregtisé dhe Industrisé si dhe
numri fiskal t& léshuar nga ATK;

1.3.  déshming& mbi pronésing apo marrjen
me qira t& hapésirave punuese té vértetuar te
noteri;

Article 5
Teaching literature

The teaching literature that covers the curriculum
foreseen for respective driving license fields.

Article 6
Vehicles

For delivering lectures from the practical part the
authorized entity shall possess the vehicles for the
specific category A and/or B in a regular technical
and hygienic condition.

Article 7
Documentation to apply

1. In order to obtain the authorization, the
following documentation shall be attached to the
application:

1.1. official e-mail of the applicant;
1.2. evidence of accreditation and business

registration issued by the Ministry of Trade and
Industry and fiscal number issued by TAK;

1.3. evidence of ownership or leasing of
working premises, verified by the notary;

Clan 5
Nastavna literatura

Nastavna literatura koja pokriva planove i
programe koji se predvidaju za relevantne
oblasti za vozatku dozvolu.

Clan 6
Vozila

Za odvijanje predmeta iz prakti¢nog dela,
ovlad¢eni subjekat treba da poseduje vozila
za odredenu kategoriju A i/ili B u redovnom
tehnickom i higijenskom stanju.

Clan 7
Dokumentacija za apliciranje

1. Za dobijanje ovla3¢enja, aplikaciji se
prilaze slede¢a dokumentacija:

1.1. sluZbeni e-mail podnosioca zahteva;

1.2. dokaz o akreditaciji i registrovanje
poslovanja izdat od strane Ministarstva za
trgovinu i industriju kao i fiskalni broj
izdat od strane PAK;

1.3. dokaz o vlasni$tvu ili zakupne radnih
prostora overen kod javnog beleZnika;

8/25




1.4.  skicén e dimensioneve dhe fotografit
t€ hapésirave punuese t& klasgs, zyrés dhe
poligonit sipas elementeve teknike t&
trafikut bazuar né Udhézimin Administrativ
pér dhénien e provimit pér patenté shofer;
1.5.  listén e pajisjeve mésimore;

1.6. regjistrin e trajneréve té angazhuar i
cili pérmban sé paku: kontratén, fotokopjen
e letérnjoftimit, patenté shoferin, dhe
certifikatén e trajnerit;

1.7. regjistrin e automjeteve i cili pérmban
s€ paku: certifikatén e garkullimit, kartonin
periodik, fotot e automjeteve.

2. Dokumentacioni i kompletuar nga paragrafi
1 1 kétij neni dorézohet né arkivén e Ministrisé
s€ Infrastrukturés pér Departamentin e
Automjeteve - Divizionin e Auto shkollave né
kopje te noterizuar.

Neni 8
Shqyrtimi i kérkesés

1. Kérkesat e subjekteve pér marrje té
autorizimit i shqyrton dhe vleréson komisioni i
formuar nga Sekretari i Pérgjithshém n&
konsultim me Ministrin.

2. Komisioni nga paragrafit 2 i kétij neni pas
shqyrtimit t& kérkesave dhe dokumentacionit t&

1.4. dimension layout and images of working
premises, such as a classroom, office and
polygon, according to the technical traffic
elements based on the Administrative
Instruction on Passing Driver's Exam;

L.5. list of learning equipment;

1.6. register of trainers engaged, containing at
least: employment contract, a photocopy of ID,
driving license, certificate of trainer;

1.7. vehicle register, which contains at least:
certificate of circulation, periodic technical
inspection card, vehicle pictures.

2. Completed documentation from paragraph 1 of
this Article shall be submitted to the Archives of
the Ministry of Infrastructure, the Department of
Vehicles - Division of Driving Schools in
notarized copies.

Article 8
Review of the application

1. The applications of entities to obtain an
authorization shall be reviewed and assessed by a
Commission established by the Secretary-General
in consultation with the Minister.

2. After reviewing the applications and the
supporting documentation, the Commission,

1.4. skicu dimenzija i fotografija radnih
povrSina ucionice, kancelarije i poligona
prema tehni¢kim elementima saobracaja
na osnovu Adminstrativnog uputstva
polaganje za vozacku dozvolu;

1.5. spisak nastavne opreme;

1.6. registar angaZovanih trenera koji
sadrZi najmanje: ugovor, fotokopiju liéne
karte, vozacke dozvole, i sertifikat trenera;

1.7. registar vozila koji sadrzi najmanje:
sertifikat o kretanju, periodi¢ni karton,
slike vozila.

2. Kompletirana dokumentacija iz stava 1.
ovog Clana se dostavlja arhivi Ministarstva za
infrastrukturu za Odeljenje za vozila —
Diviziju auto $kola u overenim kopijama.

Clan 8
Razmatranje zahteva

1. Zahteve subjekata za dobijanje ovla3éenja
razmatra i ocenjuje komisija formirana od
strane Generalnog sekretara u konsultaciji sa
Ministrom.

2. Komisija iz stava 2. ovog &lana, nakon
razmatranja zahteva i dokumentacije koja je
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bashkangjitur kérkesave, né afat prej tridhgjeté
(30) dit¢ nga dita e pranimit t&¢ kérkesave
vendos pér dhénien apo refuzimin e
autorizimit.

4. Subjekteve t& cilat i plotésojné kushtet e
kérkuara sipas kétij Udhézimi Administrativ ju
l€shohet autorizimi.

Neni 9
Léshimi i autorizimit

1. Subjekti i cili i plotéson kushtet e
pércaktuara sipas kétij Udhézimi
Administrativ, pas raportit t&¢ Komisionit t&
formuar nga Ministria, i 1éshohet autorizimi.

2. Autorizimi l&shohet né bazé t&€ kapaciteteve
t€ cilat i posedon subjekti pér fushat pérkatése
t& patenté shoferit.

3. Autorizimin e nénshkruan Ministri né bazé
t€ raportit dhe rekomandimit t& Komisionit.

4. Pér marrjen e autorizimit, subjekti i
autorizuar paguan vlerén prej peséqind (500) €
pér ¢do fushé pérkatése té patenté shoferit.

Neni 10
Pérmbushja e pérhershme e kushteve

Subjekti i1 autorizuar sipas kétij udhézimi

established pursuant to paragraph 2 of this Article,
shall decide upon granting or refusing the
authorization within thirty (30) days of receipt of
applications.

4. Entities which meet the conditions required
under this Administrative Instruction shall be
issued the authorization.

Article 9
Issuance of authorization

1. The entity that meets the conditions stipulated
under this Administrative Instruction, after the
report of the Commission established by the
Ministry, shall be issued the authorization.

2. Authorization shall be issued based on
capacities that the entity possesses for the
respective driving license areas.

3. The authorization shall be signed by the
Minister based on the report and recommendation
of the Commission.

4. To obtain the authorization, the authorized
entity pays the amount of five hundred (500) € for
each relevant driver's license.

Article 10
Permanent fulfilment of conditions

The entity authorized under this Administrative

priloZena zahtevima, u roku od trideset (30)
dana od dana prijema zahteva odlucuje o
davanju ili odbijanju ovla$éenja.

4. Subjektima koji ispunjavaju zahtevane
uslove prema ovom administrativnom
uputsvu, izdaje se ovlascenje.

Clan 9
Izdavanje ovlaSéenja

1. Subjektu koji ispunjava uslove odredene
prema ovom Administrativnom uputstvu,
nakon izvestaja Komisije formirane od strane
Ministarstva, izdaje se ovlas¢enje.

2. Ovlai€enje se izdaje na osnovu kapaciteta
koje poseduje subjekat za relevantne oblasti
vozacke dozvole.

3. Ovlasc¢enje potpisuje Ministar na osnovu
1zvestaja 1 preporuke Komisije.

4. Za dobijanje ovlaséenja, ovlasceni entitet
plada iznos od petsto (500) € za svaku
relevantnu vozacku dozvolu.

Clan 10
Stalno ispunjavanje uslova

Ovlasc¢eni subjekat prema ovom
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administrativ &shté i obliguar g€ gjaté gjithe
kohés t& plotésojé té gjitha kushtet e parapara
me akte normative né fuqi né fushé veprimin e
tij.

Neni 11
Ndérrimi i kushteve

1. Subjekti i autorizuar pér ndérrim té
hapésirave punuese (selia, klasa mésimore apo
poligoni) paraget kérkesé me shkrim né
arkivén e Ministrisé t& cilés ja bashkéngjit
déshminé e fletépagesés prej treqind (300) €.

2. Komisioni i eméruar nga sekretari béjné
verifikimin e kushteve nga paragrafi 1 i kétij
neni brenda pesémbédhjeté ( 15) dité pune nga
data e kérkesés me shkrim.

2.1. Komisioni pas verifikimit konstaton se
hapésira punuese nga paragrafi 1 i kétij neni
1 plotéson apo nuk i plotéson kushtet té
pércaktuara me akte normative.

3. Ndryshimi i kuadrit profesional dhe t&
automjeteve béhet pa kompensim:

3.1. Subjekti pér ndryshim t& kuadrit
profesional  duhet népérmjet  postes
elektronike ta njoftoj Departamentin e
Automjeteve , ndérsa dosjen fizike duhet ta
siell brenda dy (2) dite pune né
Departamentin e Automjeteve nga data e

Instruction is obliged at all times to meet all
conditions set by the normative acts in force in its
scope of activity.

Article 11
Change in conditions

1. If an authorized entity changes its working
premises (headquarter, classroom and polygon),
shall submit a written request to the Archive of the
Ministry, and attach a payment slip in the amount
of tree hundred (300) €.

2. The commission appointed by the secretary
shall verify the conditions from paragraph 1 of
this Article within fifteen (15) working days from
the date of written request.

2.1. After verification, the Commission shall
conclude that the working premises under
paragraph 1 of this Article fulfil or don't fulfil
the conditions defined by normative acts.

3. Changing the professional staff and vehicles is
carried out with no compensation:

3.1. The entity for changing the professional
staff shall notify the Department of Vehicles
via e-mail, whereas the physical file shall be
brought to the Department of Vehicles within
two (2) working days following the date of
electronic notice;

administrativnom uputstvu se sve vreme
obavezuje da ispunjava uslove koji su
predvideni vazeéim normativnim aktima u
njegovom delokrugu rada.

Clan 11
Izmena uslova

1. OvlaS¢eni subjekat za promenu radnih
prostorija (sediSte, nastavna udionica ili
poligon) podnosi pisani zahtev arhivi
Ministarstva kojem prilaZe dokaz uplatnice u
iznosu od trista (300) €.

2. Komisija imenovana od strane sekretara
vrsi verifikaciju uslova iz stava 1. ovog &lana
u roku od petnaest (15) dana od dana pisanog
zahteva.

2.1.  Komisija nakon verifikacije
konstatuje da radna povrsina iz stava 1.
ovog Clana ispunjava ili ne uslove koji su
definisani normativnim aktima.

3. Izmena profesionalnog osoblja ili vozila se
vrsi bez nadoknade:

3.1. Radi izmene profesionalnog osoblja,
subjekat treba da putem elektronske poste
obavesti Odeljenje za vozila, dok dosije u
Stampanom obliku treba da donese u roku
od dva (2) radna dana u Odeljenju za
vozila, od dana elektronskog obavestenja;
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njoftimit elektronik;

3.2. Pér ndérrim apo shtim t& automjetit
subjekti i autorizuar &shté i obliguar ta sjell
automjetin - me dokumentacion  té&
kompletuar né vendin ku e cakton
Departamenti i Automjeteve.

Neni 12
Pértérija e autorizimit

1. Subjekti i autorizuar mund t& paraget
kérkesé  pér pértériien e  autorizimit
gjashtédhjeté (60) dité para skadimit t& afatit.

2. Pér pértérije té autorizimit subjekti duhet t’i
plotésojé kushtet e parapara si me rastin e
marrjes sé autorizimit pér heré t& paré.

3. Subjekti i autorizuar i cili ka fituar t&
drejtén pér ripértérije t& autorizimit duhet t&
paguajé shumén si me rastin e marrjes sé
autorizimit p&r heré té paré.

Neni 13
Ndérrimi i autorizimit

1. Ndérrimi i autorizimit bshet me kérkesé t&
subjektit kur deklarohet ¢ humbur, e démtuar,
né t& jan€ beré té palexueshme apo pér shkak
t€ ndérrimit t& t& dhénave apo ngjashme.

2. Subjekti i autorizuar, pér Iéshimin e

3.2. For changing or adding a vehicle, the
authorized entity is obliged to bring the vehicle
with the completed documentation at the place
designated by the Department of Vehicles.

Article 12
Renewal of authorization

1. The authorized entity may submit a request to
renew its authorization sixty (60) days before the
authorization validity expires.

2. To renew its authorization, the entity must
comply with the conditions foreseen for obtaining
authorization for the first time.

3. The authorized entity that has obtained the right
to renew the authorization shall pay the amount
for obtaining the authorization for the first time.

Article 13
Replacement of authorization

1. Replacement of authorization shall be carried
out upon the request of the entity when declared as
lost, damaged, information on it became illegible
or due to change of data or similar.

2. The authorized entity shall pay an amount of

3.2. Za izmenu ili dodavanje vozila,
ovlas¢eni subjekat se obavezuje da dovede
vozilo sa kompletiranom dokumentacijom
na mestu koje odredi Odeljenje za vozila.

Clan 12
Obnavljanje ovlaséenja

1. Ovlas¢eni subjekat moze podneti zahtev za
objavljivanje ovlai¢enja Sezdeset (60) dana
pre isteka roka.

2. Za obnavljanje ovla3cenja, subjekat treba
da ispuni predvidene uslove kao prilikom
dobijanja ovlaséenja po prvi put.

3. OvlaS¢eni subjekat koji je dobio pravo za
obnavljanje ovlaséenja treba da plati iznos
kao prilikom dobijanja ovlaséenja po prvi
put.

Clan 13
Izmena ovlaiéenja

1. Izmena ovla3¢enja se vr§i na zahtev
subjekta kada se izjavljuje kao-izgubljeno,
osteceno, postalo je negitko ili zbog promene
podataka ili sli¢no.
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duplikatit paguan vlerén prej dyqind (200) €.

Neni 14
Masat e sigurisé

1. Subjekti i autorizuar obligohet t& krijoj&
kushte pér siguriné e kandidatéve gjate
trajnimit dhe t’i njoftoj kandidatét pér masat t&
cilat jané t& obliguar q& t& ju pérmbahen.

2. Kandidatét jang t& obliguar t& ju pérmbahen
kushteve t€ sigurisé t& pércaktuara nga
subjektet e autorizuar.

Neni 15
Refuzimi i kérkesés

1. Ministria do ta refuzojé kérkesén pér
marrjen apo pértérije t& autorizimit, nése:

1.1. subjekti i autorizuar nuk i plotéson
kushtet e parapara me Ligjin Nr. 05/L-064
pér Patent€ Shoferi dhe akteve nénligjore qé&
e mbulojné kété fushé veprimtari;

1.2. ka dyshime se t& dhénat jané falsifikuar
apo t€ ngjashme, derisa nuk konstatohet
ndryshe me dyshimet eventuale.

Neni 16
Ankesa

1. Kundér vendimit t& komisionit me t& cilin

two hundred (200) € for issuance of a duplicate.

Article 14
Safety measures

1. The authorized entity is obliged to provide
conditions for the safety of candidates during the
training and inform the candidates about the
measures to be fully observed.

2. Candidates are obliged to observe safety
conditions laid down by the authorized entities.

Article 15
Request refusal

1. The Ministry shall refuse any request for
obtaining or renewing the authorization if:

1.1. the authorised subject does not meet the
provisions foreseen by Law No. 05/L-064 on
Driving Licence and sublegal acts covering this
scope of activity.

1.2. there is suspicion that the data is false or
similar, until proven otherwise in cases of
eventual suspicions.

Article 16
Complaint

1. Against the decision of the Commission

placa iznos od dve stotine (200) €.

Clan 14
Bezbednosne mere

1. Ovlasc¢eni subjekat se obavezuje da stvori
uslove za bezbednost kandidata tokom
obucavanja i da obavesti kandidate o merama
za koje su u obavezi da se pridrzavaju.

2. Kandidati se obavezuju da se pridrzavaju
bezbednosnih uslova koji su odredeni od
strane ovlas¢enih subjekata.

Clan 15
Odbijanje zahteva

1. Ministarstvo ¢e odbiti zahtev za dobijanje
ili obnavljanje ovlaséenja, ukoliko:

1.1. ovla3¢eni subjekat ne ispunjava
uslove predvidene Zakonom Br. 05/L-064
o vozatkim dozvolama i podzakonske
akte koji pokrivaju ovu delatnost;

1.2. postoje sumnje da su podaci
falsifikovani ili sli¢no, dok se ne
konstatuje drugadije eventualnim
sumnjama.

Clan 16

Zalba

1. Protiv odluke Komisije kojom se odbija
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refuzohet dhéna e autorizimit, subjekti ka té
drejté q&é né afat prej teté (8) dité nga dita e
pranimit t€ vendimit t& parashtrojé ankesé né
Ministri.

2. Ministri cakton komisionin pér ta shqyrtuar
dhe vendos lidhur me ankesén e subjektit pér
marrjen e autorizimit .

3. Subjekti i pakénaqur me vendim té&
komisionit né afat prej tridhjeté (30) dité nga
dita e pranimit t€ vendimit t& komisionit, ka t&

drejt€ q& t& inicioj proceduré né& gjykatén
kompetente.
Neni 17
Mbikéqyrja e punés sé subjekteve té
autorizuar

1. Mbikéqyrja e punés sé& subjekteve kryet nga
zyrtar€t e autorizuar t& mbikéqyrjes
profesionale né fushén e patenté t& shoferit né
Ministri sipas akteve normative né fuqi.

2. Ministria ka t& t& drejté q& né ¢do kohé pas
léshimit t& autorizimit t& ushtron kontrolle te
subjekti i autorizuar me géllim t& verifikimit t&
pé€rmbushjes sé pérhershme té kushteve dhe
kritereve si dhe a é&shté duke ushtruar
veprimtariné sipas autorizimit t& dhéné dhe
kushteve t& pércaktuara me kété akt.

refusing authorization, the subject has the right to
file a complaint in the Ministry within eight (8)
days from the day of receipt of the decision.

2. The Ministr shall establish commission to
review and decide on the entities complaint for
obtaining the authorization.

3. The party dissatisfied with a decision of the
Commission, within thirty (30) days from the day
of receiving the Commission's decision are
entitled to initiate proceedings before the
competent court.

Article 17
Supervision of the authorised entities operation

1. Supervision of entities' operation shall be
carried out by authorized officers of professional
supervision in the field of driver's license in the
Ministry, in accordance with normative acts in
force.

2. The Ministry is entitled to exercise its control
over the authorized subject, at any time following
the issuance of authorization, in order to verify the
permanent fulfilment of conditions and criteria
and whether the activity are exercised under the
given authorization and conditions determined by
acts.

davanje ovlascenja, subjekat ima pravo da u
roku od osam (8) dana od dana prijema
odluke, podnese zalbu u Ministarstvu.

2. Ministar odreduje komisiju za razmatranje
i odlutuje u vezi sa Zalbom subjekta za
dobijanje ovlaséenja.

3. Nezadovoljan subjekat odlukom Komisije
u roku od trideset (30) dana od dana prijema
odluke Komisije, ima pravo da inicira
postupak kod nadleznog suda.

Clan 17
Nadgledanje rada ovlas¢enih subjekata

1. Nadgledanje rada subjekata se vr$i od
strane ovlaséenih sluZbenika za
profesionalno nadgledanje u oblasti vozackih
dozvola u Ministarstvu, prema vazZeéim
normativnim aktima.

2. Ministarstvo ima pravo da u bilo koje
vreme nakon izdavanja ovlaS¢enja izvr$i
kontrolu ovlai¢enog subjekta sa ciljem
verifikacije stalnog ispunjavanja uslova i
kriterijuma kao i da li obavlja delatnost
prema datom ovlaienju i uslovima
odredenim ovim aktima.
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3. Nése pas kontrollit t& kryer konstatohet se
subjekti i autorizuar nuk &shté¢ duke kryer
veprimtaring sipas kushteve dhe kritereve qé€ ju
€shté léshuar autorizimit, Ministria do t& i
revokojé autorizimin subjektit.

Neni 18
Kushtet shtesé

1. Ministria ka t& t& drejt& q& pas 1&shimit t&
autorizimit t& kérkojé kushte shtesé t& cilat
rijedhin si rezultat i t& arriturave tekniko-
teknologjike dhe shérbejné pér ngritien e
sigurisé né trafikun rrugor.

2. Kushte shtesé nga paragrafi 1 i kétij neni
duhet t& plotésohen né afat t& arsyeshém kohor
t€ pércaktuar nga Ministria né konsultim me
subjektin e autorizuar.

Neni 19
Organizmi i trajnimit dhe seminareve

Ményra e organizimit té trajnimeve dhe
seminareve né fushén e patenté shoferit jané t&
pércaktuar né shtojcén I t& kétij Udhézimi
Administrativ.
Neni 20
Certifikata e trajnimit dhe seminareve

1. Ministria apo subjekti i autorizuara nga
Ministria i cili organizon trajnime apo
seminare  duhet kandidatit t’ia 1&shoj

3. If after the audit is carried out, is ascertained
that the authorized subject is not performing the
activity under the terms and conditions that have
been issued under the authorization, the Ministry
shall revoke the subject's authorization

Article 18
Additional conditions

1. The ministry has the right, after the issuance of
authorization, to request additional conditions
arising as a result of technical and technological
achievements and serve to the increase the of road
traffic safety.

2. Additional conditions from paragraph 1 of this
Article must be met within a reasonable timeframe
set by the Ministry in consultation with the
authorized subject.

Article 19
Organization of trainings and seminars

The method of organizing trainings and seminars
in the field of driving license is set out in Annex I
to this Administrative Instruction.

Article 20
Trainings and seminars certificate

1. The Ministry or the entity authorized by the
Ministry that organizes trainings or seminars shall
provide the candidate with a “Certificate for

3. Ukoliko se nakon izvriene kontrole
konstatuje da ovla$eni subjekat ne obavlja
delatnost prema uslovima i kriterijumima za
koja je dato ovlas¢enje, Ministarstvo ¢e
opozvati ovlascenje entiteta.

Clan 18
Dodatni uslovi

1. Ministarstvo ima pravo da nakon izdavanja
ovla¢enja zatraZi dodatne uslove koje
proizilaze kao rezultat tehni¢ko-tehnoloskih
dostignuéa i sluZe za poveéanje bezbednosti
saobracaja.

2. Dodatni uslovi iz stava 1. ovog ¢lana treba
da se ispunjavaju u razumnom vremenskom
roku odredenom od strane Ministarstva, u
konsultaciji sa ovla$¢enim subjektom.

Clan 19
Organizovanje obuke i seminara

NaCini obufavanja i seminara u oblasti
vozacke dozvole su odredeni aneksom I ovog
Administrativnog uputstva.

Clan 20
Sertifikat obuka i seminara

1. Ministarstvo ili ovlaséeni subjekat od
strane Ministarstva koji organizuje obuke ili
seminare treba da kandidatu izdaje ,,Sertifikat
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“Certifikatén” pér mbajtjen e trajnimeve /
seminareve.

2. Certifikatén e trajnimit apo seminareve t&
organizuar nga Ministria e l&éshon Drejtori i
Departamentit t& Automjeteve, ndérsa te
subjekti i autorizuar e I&shon organi mé i larté
administrativ.

3. Sekretari me vendim cakton formén dhe

pé€rmbajtien e certifikatés q¢ e Iéshon
Ministria.
Neni 21
Trajnimi bazé i vecanté pér certifikaté te
trajnerit

1. Ministria pér nevojat e veta do t& organizoj
“trajnimin bazé t€ vegantd pér certifikaté t&
trajnerit né fushén e patenté shoferit” vetém
per stafin (shérbyes civil) t& brendshém t&
Ministrisé.

2. Zyrtarét e stafit t& Ministrisé, pérveg
kushteve té& pércaktuar né neni 3 t& Udhézimit
Administrativ pér Trajner né Fushén e Patents
Shoferit, pér tju  nénshtruar provimit
kualifikues duhet t& ket& licencén pér pyetés té
vlefshém apo déshmi qé& ka mbajtur trajnime
Per pyetés apo ka ndjekur trajnime / ka ndjekur
s€ paku pesé (5) seminare né fushén e patenté
shoferit (pér pyetés, eko-ngasje apo ngasje t&
sigurté) t€ organizuar nga institucionet

conducting trainings/seminars”.

2. The certificate of training or seminar shall be
issued by the Director of the Department of
Vehicles, while in the authorized subject is issued
by the highest administrative body.

3. The Secretary by means of a decision
determines the form and content of certificate
issued by the Ministry.

Article 21
Specific basic training for trainer certificate

1. The Ministry will organize the “specific basic
training for trainer certificate in the field of
driving licence” for its needs only for the internal
staff (Civil servant) of the Ministry.

2. Officials of the Ministry staff, in addition to the
conditions set out in Article 3 of the
Administrative Instruction for Trainer in the field
of driving license, to undergo the qualifying exam
must have a valid examiner license or evidence
that has provided trainings on the examiner or
attended trainings / attended at least five (5)
seminars in the field of driving license (examiner,
eco-driving or safe driving) organized by relevant
international institutions

o odrZavanju obuka/seminara.

2. Sertifikat obucavanja ili seminara koji
organiziraju Ministarstva, izdaje direktor
Odeljenja za vozila, dok kod ovlas¢enog
subjekta izdaje najvisi administrativni organ.

3. Sekretar odlukom odreduje formu i sadrZaj
sertifikata kojeg izdaje ministarstvo.

Clan 21
Posebna osnovna obuka za certifikat
trenera

1. Ministarstvo za svoje potrebe ée
organizovati ,,posebnu osnovnu obuku za
sertifikat trenera u oblasti vozatke dozvole®
samo za interno osoblje (civilnog sluzbenika)
Ministarstva.

2. SluZbenici osoblja u Ministarstvu, pored
uslova odredenih u ¢lanu 3.
Administrativnog uputstva za predavade u
oblasti vozatke dozvole, kako bi stekli pravo
da polazu kvalifikovani ispit, treba da
poseduju vazeéu licencu za ispitivada ili
uverenje da su pohadali obuke za ispitivaga
ili da su pohadali obuke/pohadali najmanje
pet (5) seminara u oblasti vozatke dozvole
(ispitiva¢, eko voznje ili sigurnu vozZnju) u
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ndérkombétare relevante.

3. Zyrtarét e Ministrisé t& certifikuar pér trajner
né fushén e patenté shoferit sipas kétij
Udhézimi Administrativ, pa aprovimin e
Sekretarit nuk kané t& drejté t& angazhohen né
cfarédo ményre jashté Ministrisé.

4. Zyrtaret e Ministrisé lirohen nga t€ gjitha
pagesat qé kané t& béjné me certifikim pér
trajner t& veganté né fushén e patenté shoferit.

5. Nése zyrtari i Ministrisé i certifikuar pér
trajner né fushén e patenté shoferit angazhohet
né subjekte tjera jashté Ministris€ né trajnime
apo forma tjera t& pjesémarrjes pa aprovimin e
Sekretarit t& Pérgjithshém, 1 revokohet
certifikata.

Neni 22
Cmimi dhe kompensimi pér mbajtjen e
trajnimeve dhe seminareve

1. Trajnerét e certifikuar dhe stafi mbéshtetés
qé merret me organizimin e kétyre trajnimeve
u takon kompensimi shtesé.

2. Kompensimin e trajneréve dhe stafin teknik
mbéshtes té cilét 1 mbajné trajnimet
pérkatésisht seminaret t€ organizuara nga

3. The officials of the Ministry certified for
trainers in the field of driving license under this
Administrative Instruction, without the Secretary's
approval, have no right to engage in any way
outside the Ministry.

4. Officials of the Ministry are exempt from all
fees related to trainer certification specific in the
field of driving license.

5. If the Ministry official certified for trainer in the
field of driving license engages to other entities
outside the Ministry in trainings or other forms of
participation without the Secretary's General
approval, the certificate shall be revoked.

Article 22
Price and compensation for holding trainings
and seminars

1. Certified trainers and support staff dealing with
organization of these trainings are entitled to
additional compensation.

2. Compensation of trainers and technical support
staff, who hold the trainings namely seminars
organized by the Ministry, is determined by

organizaciji  relevantnih  medunarodnih

institucija.

3. Slubenici Ministarstva koji  su
sertifikovani za trenera u oblasti vozacke
dozvole prema ovom Administrativnom
uputstvu, bez odobrenja sekretara, nemaju
pravo da se na bilo koji na¢in angazuju izvan
Ministarstva.

4. Sluzbenici Ministarstva su oslobodeni svih
placanja koja se odnose na sertifikaciju za
trenera u oblasti vozacke dozvole.

5. Ukoliko sluZbenik Ministarstva, koji je
sertifikovan za trenera u oblasti vozacke
dozvole, ostvari angaZman u drugim
subjektima izvan Ministarstva infrastrukture,
u vidu obuka ili drugim vrstama uceS¢a bez
odobrenja Generalni Sekretara, sertifikat ¢e
biti ponisten.

Clan 22
Cena i nadoknada za odrZavanje obuka i
seminara

1. Sertifikovanim trenerima i prate¢em
osoblju koji se bavi organizovanjem ovih
obuka sledi dodatna nadoknada.

2. Nadoknada za  trenera i prateCeg
tehnitkog osoblja koji odrzavaju obuke
odnosno seminare organizovane od strane
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Ministria caktohen me vendim nga Sekretari i
Pérgjithshém i Ministrisé.

Neni 23
Cmimi i trajnimeve té organizuar nga
Ministria

Ministria me vendim cakton ¢mimin q&
pjesémarrésit duhet t& paguaj pér trajnimet
bazé dhe periodike pérkatésisht té avancuar si
dhe pér seminaret né fushén e patenté shoferit
sipas kétij Udhézimi Administrativ.

Neni 24
Cmimi pér mbajtjen e seminareve qé i
mbajné subjektet e autorizuar
Subjekti i autorizuar rekomandon ¢mimin pér
mbajtjen e trajnimeve pérkatésisht seminareve

1 nj&jti duhet t& jeté i kalkuluar dhe t&
arsyetohet.

Neni 25
Dokumentacioni dhe evidenca

1. Departamenti i Automjeteve mbané:
1.1. kopjen e autorizimit;

1.2. librin e evidencés dhe léshimin e
autorizimeve;

1.3. dokumentacionin e aplikimit (dosja e

decision of the Secretary General of the Ministry.

Article 23
Price of trainings organized by the Ministry

The Ministry shall set the price that participants
have to pay for basic and periodic trainings,
namely advanced trainings and seminars in the
field of driver's license, according to this
Administrative Instruction.

Article 24
Price for seminars held by authorized subjects

The authorized entity recommends the price for
holding training, namely seminar, whereby the
same should be calculated and justified.

Article 25
Documentation and evidence

1. The Vehicle Department maintains:
1.1. a copy of the authorization;

1.2. the evidence and issuance of

authorizations;

log

1.3. he application documentation (file of

Ministarstva

se odreduje

Generalnog sekretara Ministarstva.

Clan 23

odlukom

Cena obuke organizovane od strane

Ministarstva

Ministarstvo posebnom odlukom odreduje
cenu koju ucesnici treba da plate za osnovne
1 periodi¢ne odnosno napredne obuke kao i

za seminare iz oblasti

vozactke dozvole

prema ovom Administrativnom uputstvu.

Clan 24

Cena za odrzavanje seminara koji se
odrzavaju od strane ovlaséenih subjekata

OvlaS¢eni subjekat preporucuje cenu za
odrzavanje obuka odnosno seminara i isti
treba da se obraduna i obrazlozi.

Clan 25

Dokumentacija i evidencija

1. Odeljenje za vozila zadrzava:

1.2. Kopiju ovlascenja;

1.3. Knjigu
ovlascenja;

evidencija  ili

izdavanja

1.4. Aplikacionu dokumentaciju (dosije

18 /25




subjektit t& autorizuar);
1.4. procesverbalet.

2. Libri i evidencés sé subjekteve t& autorizuar
ruhet pérheré — ndérsa dokumentacioni tjetér 5
vite pérkatésisht gjaté kohés s€ vlefshmérisé s&
autorizimit

Neni 26
Shtojca

1. Shtojca e kétij Udhézimit Administrativ
gshté pjesé pérbérése e saj:

1.1. Shtojca I: Trajnimi bazg¢ dhe seminaret
né fushén e patenté shoferit.

Neni 27
Hyrja né fuqi

Ky Udhézim Administrativ hyné né fuqi shtaté
(7) dité pas nénshkrimit nga Ministri.

UHARREMI
(et idul

-4

\ /
S

Ministér i Ministrisé té Infrastrukturés

Data O€. ©4__ 2017

Prishtiné

authorized subject);
1.4. minutes.

2. The evidence book of authorized subjects is
retained permanently - while the other
documentation for 5 years, namely throughout the
validity period of the authorization.

Article 26
Annexes

1. The annexes to this Administrative Instruction
is an integral part of it:

1.1. Annex I: Basic training and seminars in the
field of driving licenses.

Article 27
Entry into force

This Administrative Instruction enters into force
seven (7) days after its signing by the Minister.

s L

W/

Minister of the Mlmstry of Infrastructure

Date <X _9_‘2 2017.

Prishtina

ovladéenog subjekta);
1.4. Zapisnike.

2. Knjiga evidencija ovla$¢enih subjekata se
guva trajno — dok ostala dokumentacija 5
godine odnosno tokom vaZenja ovlaS¢enja.

Clan 26
Aneksi

1. Aneksi ovog Administrativnog uputstva su
njegovi sastavni delovi:

1.1. Aneks I: Osnovna obuka i seminari u
oblasti vozadke dozvole.

Clan 27
Stupanje na snagu

Ovo Administrativno uputstvo stupa na
snagu sedam (7) dana nakon potpisivanja od
strane Ministra.

anefi MZHARREMI
Ve
e

Ministar Ministarstva za Infrastrukturu

Datum&E £§  2017.

Pristina
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SHTOJCA 1
TRAJNIMI BAZE DHE SEMINARET NE FUSHEN E PATENTE SHOFERIT
Trajnimi pér ligjéruesin profesional

1. Trajnimi bazé pér ligjéruesin profesional pérfshin 1&éndét sipas plan programit té
pércaktuar n& Udhézimin Administrativ pér ligjéruesin profesional dhe zgjaté tre (3) muaj.

2. Trajnimi organizohet vetém nga pjesa teorike qé pérfshing trajnimin me test, prezantimin
e temé&s mésimore dhe me gojé.

Trajnimi bazé dhe seminaret pér shofer instruktor

3. Trajnimi bazé pér shofer instruktor pérfshing l&ndét sipas léndéve t& pércaktuar me
Udh&zimin Administrativ pérkatés pér instruktorin shofer. Trajnimi zgjaté gjashté (6)
muaj.

Trajnimi - seminaret pér pyetésin teorik

4. Trajnimi /Seminaret pér pyetésin teorik organizohen né baza ditore ose periodike mé se
shumti dy seminare brenda dités. Kohézgjatja e trajnimit / seminareve dhe numri i temave
qé€ do té shtjellohen jané kompetence e trajneréve.

5. Pas pérfundimit t€ ligjératave né trajnime - seminaret pér pyetésin teorik organizohet
anketa anonime me q&llim t& ngritjes s& cilésisé s¢ trajnimeve pérkatésisht seminareve dhe
pas késaj konsiderohet se ka pérfunduar trajnimin-seminaret.

Trajnimi bazé dhe seminaret pér pyetésin e ngasjes

6. Trajnimi bazé pér pyetésin e ngasjes pérfshiné léndét t& pércaktuara né shtojcat e
udhézimit administrative pérkatés pér pyetés. Trajnimi zgjaté nénté (9) muaj. Kandidati pér
pyetési mund t&€ merr pjesé si vézhgues né provimin praktik pér patenté shofer.

Trajnimi bazé dhe seminaret pér eko- ngasje.

7. Trajnim dhe seminaret pér eko ngasje organizohet nga pjesa teorike dhe praktike.
Ministri me akt t& vegant€ juridike pércakton pérmbajtjen dhe kohézgjatjen e trajnimit.

Trajnimet bazé pér trajner né fushén e patenté.

8. Ministria cakton programin e trajnimit bazé t& veganté i cili pérshing léndét Dokimolgjia
né Fushén e Patenté Shoferit, Metodika e Ngasjes, pjesa praktik sipas pikés 4 t& shtojcés
III t& Udh&zimit Administrativ pérkatés pér trajner né fushén e patenté shoferit dhe EKo-
ngasjen (vetém pér kandidatét qé nuk e kan t€ pérfunduar trajnimin).;

9. Ministria cakton fondin e oréve, kohézgjatjen e trajnimit bazé té vecanté pér certifikaté
trajner né fushén e patenté shoferit” dhe géshtjet tjetér lidhur me to;
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Kompetencat e trajneréve té certifikuar

10. Trajnerét e certifikuar t& cilét mbajné trajnime n& fushén e patenté shoferit sipas kétij
Udhézimi Administrativ kané kompetencé qé veté vendosin ményrén dhe kriteret pér
vlerésimin pérfundimtaré té trajnimit (me test, shkrim, me gojg, etj., ose n& kombinime t€&
tyre).

11. Trajnerét e certifikuar t& cilét mbajngé seminaret kané kompetencé q¢ veté t€ vendosen
pér ményrén e organizimit né baza ditore ose periodike (brenda dités mund t& mbahen mé
sé shumti dy seminare) si dhe koh&zgjatjen dhe temat q& do t€ trajtohen n€ seminare.

Ndarja e oréve mésimore sipas léndéve

12. Sekretari me vendim pércakton ndarjen e oréve mésimore sipas léndéve né trajnime
bazé né fushén e patenté shoferit.

Evidenca e pjesémarrésve né trajnime pérkatésisht seminare

13. Subjekti i autorizuar duhet t& lajméroj paraprakisht listén e kandidatéve t& cilét kan&
paralajméruar mbajtjen/ pjesémarrjen e trajnimeve bazé apo t€ seminareve.

14. Kandidatgt té cilét nuk figurojné né listén e subjektit t& autorizuar t& cilén e ka dorézuar
né& ministri konsiderohen se nuk e kané mbajtur trajnimin pérkatésisht seminaret

Obligimet e subjektit té autorizuar
15. Subjektet e autorizuar pér mbajtjen e trajnimeve jané t€ obliguar qé:

15.1. Trajnimin /seminaret ta kryej né pajtim me kriteret pér aplikim dhe sipas plan
programit t& fushés pérkatése sipas akteve normative né€ fuqi;

15.2. Té mbaj evidencé né lidhje me trajnimet/seminaret dhe pjesémarrésit q€ vijojn&
trajnime;

15.3. T& léshon certifikaté pas pérfundimit t& suksesshém t& trajnimit;

15.4. T& respektoj detyrimet tjera t& pércaktuara me akte normative né fuqi dhe
marréveshjen e kontratés.
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ANNEX1
BASIC TRAINING AND SEMINARS IN THE FIELD OF DRIVING LICENSES
Training for a professional lecturer

1. Basic training for professional lecturers includes subjects under the curriculum defined
in the Administrative Instruction for the Professional Lecturer and lasts three (3) months.

2. The training is organized only in the theoretical part that includes testing, presentations
and verbal examination.

Basic training and seminars for driver instructor

3. The basic training for driver instructor includes subjects according to subjects defined by
the relevant Administrative Instruction for driver instructors. The training lasts six (6)
months.

Training - seminars for theoretical examiners

4. Training/seminars for theoretical examiners are organized on a daily or periodical basis
at most with two seminars per day. The duration of trainings/seminars and number of topics
to be discussed are under the competence of trainers.

5. After completing lectures in the trainings - seminars for theoretical examiners are
organized anonymous survey in order to increase trainings' quality, namely seminars, and
thereafter it is considered that the training-seminar as been finished.

Basic training and seminars for driving examiners

6. The basic training for driver examiners includes subjects determined in annexes of
relevant administrative instruction for examiners. The training lasts nine (9) months. The
candidate for examiner may attend the practical driving license exam in the capacity of an
observer.

Basic training and seminars for eco-driving.

7. Training and seminars for eco-driving are organised in the theoretical and practical part.
The Minister by means of a special legal act determines the content and duration of the
training.

Basic trainings for trainers in the field of driving license.

8. The Ministry appoints the basic specific training program, which includes subjects such
as Docimolgy in the field of driving license, driving method, the practical part according to
point 4 of Annex III of the relevant Administrative Instruction for Trainer in the field of
driving license and ECO-driving.

9. The Ministry shall determine the amount of hours, the duration of the basic specific
training for trainer certificate in the field of driving license and other related issues;
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Competences of Certified Trainers

10. Certified trainers who hold trainings in the field of driver’s licenses according to this
Administrative Instruction have the competence to decide on the manner and criteria for the
final training evaluation (testing, written examination, verbal examination, etc., or by
combining them).

11. Certified trainers who hold seminars have the power to decide on their own whether the
seminar will be organized in daily or periodical basis (within a day, two seminars can be
held at the most), and the duration and topics to be covered in seminars.

Allocation of classes according to subjects

12. The Secretary by decision the allocation of classes by subjects in basic training in the
field of driver's license.

Evidence of participants in trainings, namely seminars

13. The authorised entity must notify beforehand the candidates in the list, who have
announced that they will attend the basic trainings or seminars.

14. Candidates who do not appear on the list of the authorized entity which was submitted
to the ministry shall be considered not to have attended the training, namely seminar.

Obligations of the authorized entity
15. Entities authorized to organize trainings are obliged to:

15.1. Conduct the training/seminar in accordance with criteria for application and
pursuant to the respective curriculum, in accordance under applicable normative acts;

15.2. Keep records regarding trainings/seminars and participants attending trainings;
15.3. Issue a certificate following successful completion of training;

15.4. Respect other obligations determined by applicable normative acts and the contract
agreement.
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ANEKS1I
OSNOVNA OBUKA I SEMINARI U OBLASTI VOZACKE DOZVOLE

Obuka za profesionalnog predavaca

1. Osnovna obuka za profesionalnog predavaca obuhvata predmete prema planu i programu
koji je odreden Administrativnim uputstvom za profesionalnog predavada i tokom tri (3)
meseci.

2. Obuka se organizuje iz teorijskog dela koji obuhvata obucavanje testiranjem,
predstavljanje nastavne teme i usmeno.

Osnovna obuka i seminari za instruktore voZnje

3. Osnovna obuka za instruktora voZnje obuhvata predmete prema predmetima odredenim
relevantnim Administrativnim uputstvom za instruktora voznje. Obuka traje Sest (6)
meseci.

Obuka — seminari za teorijskog ispitiva¢a

4. Obuka/Seminari za teorijskog ispitivata se organizuju dnevno ili periodiéno najvise dva
seminara tokom dana. Trajanje obuke /seminara i broj tema koje ¢e se razraditi su
nadleZnost trenera.

5. Nakon zavrSetka predavanja u obukama — seminarima za teorijskog ispitivaca se
organizuje anonimna anketa sa ciljem poveéanja kvaliteta obuka odnosno seminara i nakon
toga se smatra da su obuke — seminari zavrieni.

Osnovna obuka i seminari za ispitiva¢a voZnje

6. Osnovna obuka za ispitivala voZnje obuhvata predmete koji su odredeni u aneksima
relevantnog administrativnog uputstva za ispitivae. Obuka traje devet (9) meseci.
Kandidat za ispitivata moZe udestvovati kao posmatra¢ u praktiénom ispitu za vozacku
dozvolu.

Osnovna obuka i seminari za eko-voZnju

7. Obuka i seminari za eko voZnju se organizuje iz teorijskog i prakti¢nog dela. Ministar
posebnim pravnim aktom odreduje sadrzaj i trajanje obuke.

Osnovne obuke za trenera u oblasti vozacke dozvole .

8. Ministarstvo odreduje posebni osnovni program obuka koji obuhvata predmete
Dokimologija u oblasti vozatke dozvole, Metodika voznje, prakti¢ni deo prema tacka 4.
Aneksa III relevantnog Administrativnog uputstva za predavace u oblasti vozatke dozvole i
Eko-voznja;

9. Ministarstvo odreduje fond ¢asova, trajanje »posebne osnovne obuke za sertifikat tranera
u oblasti vozacke dozvole “ i druga povezana pitanja;
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Kompetencije sertifikovanih trenera

10. Sertifikovani treneri koji odrzavaju obuke iz oblasti vozatke dozvole prema ovom
Administrativnom uputstvu su ovla$éeni da sami odrede naéin i kriterijume za kona¢no
ocenjivanje obuke (testom, pismeno, usmeno, itd, ili njihovom kombinacijom).

I'1. Sertifikovani treneri koji odrZavaju seminare su ovlaséeni da se sami odluée o nadinu
organizovanja, dnevno ili periodi¢no (tokom dana se mogu odrZati najvi§e dva seminara),
kao i vremenu i temama koja ée se tretirati na seminarima.

Podela nastavnih ¢asova prema predmetima

12. Sekretar, posebnim odluka, odreduje podelu nastavnih &asova prema predmetima u
osnovnim obukama iz oblasti vozagke dozvole.

Evidencija u€esnika u obukama odnosno seminarima

13. Ovlad¢eni subjekat treba da preliminarno prijavi listu kandidata koji su prijavili
odrzavanje/uée$ée na osnovnim obukama ili seminarima.

14. Kandidati koji se ne nalaze u listi ovladéenog subjekta koju je dostavio u ministarstvu
smatraju se da nisu pohadali obuku odnosno seminare.

Obaveze ovlaSéenog subjekta
15. Ovla3ceni subjekti za odrZavanje obuka su u obavezi da:

15.1. Obuku/seminare obavi u skladu sa kriterijjumima za apliciranje i prema planu i
programu relevantne oblasti prema vazeéim normativnim aktima;

15.2. Da vodi evidenciju u vezi sa obukama/seminarima i u€esnicima koji pohadaju
obuke;

15.3. Da izdaje sertifikat nakon uspe$nog zavrsetka obuke;

15.4. Da ispostuje i druge obaveze koje su odredene vaZedim normativnim aktima i
sporazumom ugovora.
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