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Republika e Kosovés

PRISHTIN

Republika Kosova - Republic of Kosovo
Qeveria -Vlada-Government

Ministria e Infrastrukturés
Ministarstvo Infrastrukture
Ministry of Infrastructure

Sekretari i Pérgjithshém i Ministrisé sé Infrastrukturés,

Né mbéshtetje té nenit 145 (paragrafi 2), t¢ Kushtetutés sé Republikés s& Kosovés,
duke marré parasysh nenin 38 té Ligjit nr. 03/L-189 pér administratén shtetérore té
Republikés sé Kosovés, (Gazeta Zyrtare, Nr. 82, 21 tetor 2010), duke u bazuar né
nenin 17 (paragrafi 5 dhe paragrafi 6) té Rregullores nr. 02/2011 pér fushat e
pérgjegjésisé administrative t& Zyrés sé Kryeministrit dhe Ministrive (22.03.2011), né
pajtim me nenin 5 (paragrafi 5.4.¢) té Rregullores 2001/19 pér Degén e Ekzekutivit,
nxjerr:

URDHERESE ADMINISTRATIVE Nr 1/2016 PER MENYREN E
ORGANIZIMIT MBAJTJEN E PROVIMIT PER SHOFER DHE
PERGATITJEN E TESTEVE

Neni 1
Qéllimi

Qéllimi i késaj urdhérese administrative éshté qé té pércaktohet procesi dhe
procedurat pér pérgatitjen e testeve, organizimin dhe mbajtjen e provimit pér shofer
si dhe mbikqyrjen profesionale té provimit né Njésité Rajonale té Patenté Shoferve,
(né tekstin e métejmé NJ.R.P.Sh-t&)

Neni 2
Fushéveprimi

Dispozitat e késaj urdhérese administrative zbatohen nga népunésit e Departamentit
té Patenté-Shoferve - NJRPSH-té, personat e caktuar pér testimin e kandidateve nga
pjesa teorike dhe praktike si dhe personat pér mbikéqyrjen e provimit.




Generalni Sekretar Ministarstva za infrastrukturu, 

Na osnovu člana 145. (stav 2), Ustava Republike Kosovo, uzimajući u obzir član 38. Zakona br. 03/L-189 o Državnoj upravi Republike Kosovo, (Službeni list, br. 82, 21. Oktobar 2010. godine), na osnovu člana 17. (stav 5. i stav 6.) Uredbe br. 02/2011 o oblastima administrativne odgovornosti Kancelarije Premijera i Ministarstava (22.03.2011. godine), u skladu sa članom 5. (stav 5.4.c) Uredbe 2001/19 za Ogranak Izvršnog organa, donosi: 
ADMINISTRATIVNI NALOG Br. 1/2016 O NAČINU ORGANIZOVANJA, ODRŽAVANJA vozačkog ISPITA I PRIPREMANJA TESTOVA

Član 1

Cilj 

Cilj ovog administrativnog naloga je određivanje procesa i procedura za pripremanje testova, organizovanje i održavanje ispita za vozačku kao i profesionalno nadgledanje ispita u Regionalnoj jedinici za vozačke dozvole (u daljem tekstu RJVD)

Član 2

Delokrug 

Odredbe ovog administrativnog naloga sprovode se od strane zaposlenih u Odeljenju za vozačke dozvole – R.J.V.D., određene osobe za testiranje kandidata teoretskog i praktičnog dela kao i osobe za nadzor ispita. 
Član 3

Raspored prijavljivanja ispita u RJVD

1. RJVD se obavezuje da petkom, najkasnije do 12.00 sati, proslede  elektronskom obliku spisak sa brojem kandidata prema predstavljenim grupama za ispit u narednoj nedelji.
2. U slučaju neusklađenosti zahteva sa brojem testova sa listama kandidata, odgovornost snosi rukovodilac RJVD-a, a isto važi u slučaju ako se poruka ne prenese na vreme predviđeno na stavci 1. ovog člana. 

Član 4

Raspored održavanja ispita teorijskog i praktičnog dela 

1. Ispit teorijskog dela u RJVD se održava se tokom četiri dana u nedelji (utorak, sreda, četvrtak i petak), u dva termina, u 9.00 i 13.30 časova, izuzev neke RJVD koja prema kapacitetima i zahtevima kandidata može organizovati ispite svakog radnog dana. 
2. Bez uticaja na stav 1. ovog člana, u posebnim slučajevima zbog velikog broja kandidata mogu se održavati dodatni termini prema zahtevima RJVD uz odobrenje direktora Odeljenja za vozačke dozvole.

3. Ponedeljak će se koristiti za snabdevanje sa testovima. Ako je ponedeljak prazničan dan, snabdevanje će se vršiti narednog radnog dana. 

4. Ispit sa praktičnog dela će se održati svakog radnog dana. 

Član 5

Sadržaj i pripremanje testova 

1. Pripremanje testova, kombinacije i raspodela se vrši od strane Divizije za razvoj i pripremanje testova za vozačku dozvolu pri Ministarstvu za infrastrukturu (u daljem tekstu MI)

2. Divizija za razvoj i pripremanje testova za vozačku dozvolu, priprema kombinacije i obrazce za testiranje kandidata za polaganje ispita za: 

2.1. Vozača ( vozačka dozvola)

2.2. Instruktor

2.3. Profesionalni Predavač

2.4.  Trener, i

2.5.  Izmena strane vozačke dozvole za vozačku dozvolu Republike 
 Kosovo

Član 6

Porudžbina za snabdevanje testovima 

1. Porudžbina za snabdevanje testovima se vrši na elektronski način (e-mailom), u slučaju nemogućnosti zbog ne funkcionisanja elektronske mreže, porudžbina se treba obaviti preko telefona, gde se prilikom snabdevanja testovima, rukovodilac RJVD-a dostavlja službeno pismo sa obrazloženjem.
2. Odgovoran službenik i rukovodilac RJVD-a, pri snabdevanju sa testovima, potpisuju primopredaju testova i šablona. 

3. Odgovorni službenik je zadužen da vodi evidenciju o broju raspodeljenih testova. 

Član 7

Realizacija porudžbine za snabdevanje testovima 
1. Na osnovu dostavljenih spiskova kandidata za vozačku dozvolu, testovi će se postaviti u zatvorenim kovertama za svaki dan predviđen za testiranje, zapečaćeni i potpisani od strane odgovornog službenika Divizije za razvoj i pripremanje testova za vozačku dozvolu.
2. Testovi i ključ rešenja (šabloni) će biti odvojeni, u posebnim kovertama, prema danima predviđenim za ispit od strane RJVD.
Član 8 
Odgovorne osobe za održavanje ispita za vozačku dozvolu 

1. Angažovanje po lokacijama (RJVD) ispitivača za teorijski i praktični deo se vrši na osnovu prethodno izrađenog plana i odobrenog od strane direktora Odeljenja za vozačke dozvole. 

Član 9 

Otvaranje koverata sa testovima i proces testiranja kandidata 

1. Testove primljene u koverti će otvoriti grupa (stalna komisija) od troje članova, iz RJVD, koji konstatuje njihovu pravilnost. 
2. Grupa (komisija) RJVD-a za otvaranje koverte ima ovaj sastav: 

· Rukovodilac RJVD,

· Ispitivač koji će održati ispit, 

· Jedan službenik iz uprave, koji je određen od strane rukovodioca Divizije za vozačku dozvolu.

3. Određena grupa (komisija), prema članu 9, tačka 2. vrši otvaranje koverte testova za dan koji je predviđen za ispit. Grupa (komisija) treba da bude u punom sastavu.
4. Nakon konstatacije stanja, grupa (komisija) potpisuje zapisnik o pravilnosti sadržaja koverte (potpis i pečat nisu taknuti, nema znaka da je prethodno koverta bila otvorena, itd.)
5. U slučaju evidentnih nepravilnosti, sastavlja se zapisnik u kojem se evidentiraju nepravilnosti nađene i potpisane od strane svih članova grupe (komisije), obaveštavaju se vođe i u saglasnosti sa smernicama nastaviće se sa daljnjim procedurama. 
6. Kada je sve prema propisima, grupa (komisija), dostavlja testove kod ispitivača, koji nastavlja sa daljim procesom za testiranje kandidata.

7. Nakon završetka testiranja, sastavlja se ista grupa (komisija) koja je obavila otvaranje koverata testova, i zajedno otvaraju koverte ključeva (šablona), počinje se sa kontrolisanjem testova od strane ispitivača, u prisustvu i druga dva člana grupe (komisije), sastavlja se lista sa rezultatima kandidata i završava se proces teorijskog ispita/testiranja i kontrole za ovu grupu, kako bi zatim nastavili sa ostalim grupama u skladu sa ovim članom. 

Član 10

Procedura za ispit za vozačku dozvolu iz praktičnog dela 

1. Rukovodilac Divizije za ispitivače u saradnji sa rukovodiocem Divizije za vozačku dozvolu, određuje odgovornog službenika za raspodelu predmeta za praktički deo, za svaku RJVD, postavlja se ispitivaču dosije kandidata koji se podvrgava ispitu praktičnog dela i nalog za rad. 
2. U slučaju dostavljanja dosijea, iz stava 1. ovog člana, ispitivač ne sme da ima više od jednog dosijea kandidata za testiranje. Nakon završetka testiranja kandidata konačan dosije se dostavlja dotičnom službeniku, za dalje postupke. Nakon konstatacije pravilnosti dosijea testiranja kandidata, ispitivaču se dostavlja drugi dosije. 
3. Nalog rada treba da sadrži podatke kandidata za vozačku dozvolu koji će ući na ispitu praktičnog dela i ostale dodatne podatke. 

4. Odgovorni službenik za raspodelu predmeta praktičnog dela, ne sme dati ispitivaču više od jednog naloga za rad.

5. Nakon završetka testiranja praktičnog dela ispitivač dostavlja dosije kandidata i nalog rada odgovornom službeniku. Kandidatu se komunicira rezultat i dostavlja mu/joj se kopija izveštaja praktičnog testa. Za kandidate kategorije C,CE,D,DE treba da im se prilože i listovi tahografa tokom ispita, i to za svakog kandidata. 
Član 11

Izveštaj ispita sa praktičnog testa 

1. Odgovorni službenik se obavezuje da u slučaju dostavljanja „bloka sa izveštajem praktičnog testa“ obavi evidentiranje serijskih brojeva. Ne dozvoljava se da u isto vreme i ispitivač da se snabdeva sa više nego „jedan blok sa izveštajem praktičnog testa.“

2. Ispitivač u slučaju prijema „bloka sa izveštajem praktičnog testa“ potpisuje se na prijemnom papiru.

3. „Blok sa izveštajem praktičnog testa“ će se koristi do potpunog ispunjenja od strane ispitivača koji se tereti istim, a koji tokom dostave treba da bude kompletan i ne sme da se dozvoli da nedostaje niti jedna stranica sa poslednjih kopija. 

Član 12

Nadgledanje kamerama 

1. Testiranje kandidata u teoretskom i praktičnom delu, u RJVD-ima, vrši se pod nadzorom kamera.
2. Direktor Odeljenja za vozačke dozvole, i rukovodilac Divizije Odeljenja za vozačke dozvole će imati direktan pristup nadgledanju, praćenju, video-snimanju u bilo koje vreme, sa njihovim zahtevom, bez prethodne procedure.

3. Direktor Odeljenja za vozačke dozvole za ispitivače u saradnji sa rukovodiocem Divizije za vozačke dozvole određuje jednog odgovornog službenika u RJVD, za nadgledanje i posmatranje ispita kamerama.
4. Pre svakog početka ispita teoretskog dela, odgovorni službenik (koordinator) za nadgledanje i praćenje kamera obavezan je da obezbedi da sistem nagledanja kamerama bude funkcionalan.

5. U slučaju ne funkcionisanja kamera iz teoretskog dela odgovoran službenik obaveštava rukovodioca Divizije za vozačke dozvole, i u ovom slučaju ispit će se održati u prisustvu komisije od tri člana, u istom sastavu, prema članu 9. stav 2.
6. Odgovoran službenik (koordinator) za nadgledanje i praćenje kamera iz teoretskog dela, obavezan je da tokom celog vremena ispita svake grupe da vrši nadzor ispita kroz kamere is njegove/njene kancelarije. 

7. Rukovodilac Divizije za vozačke dozvole u saradnji sa rukovodiocem RJVD-a, određuje u svakoj RJVD, po jednog službenika za raspodelu i nadzor kamera za praktičan deo.

8. Službenik koji se tereti pri RJVD, za nadgledanje i posmatranje kamera za praktični deo, je odgovoran za broj i bezbednost kamera, raspodelu istih kod ispitivača, obezbeđuje očuvanje podataka, i bezbednost video snimaka. 

9. Praktično testiranje će se vršiti samo pod nadzorom kamera, u suprotnom će  se prekinuti ispit sve do funkcionalizacije kamera (ponovna instalacija ili promena kamera).

10. U slučaju evidentiranja neke eventualne nepravilnosti tokom testiranja, odgovorne osobe su obavezne da blagovremeno obaveste svoje starešine.
11. Strogo je zabranjeno objavljivanje, emitovanje, raspodela video snimaka bilo koje forme. 

Član 13

Korišćenje telefona tokom ispita 

Ispitivaču je zabranjeno da koristi mobilni telefon tokom ispita kandidata iz teoretskog ili praktičnog dela.

Član 14

Profesionalno nadgledanje 

1. Nadgledanje održavanja ispita na teoretskom i praktičnom delu vrše određene osobe da odlukom Generalnog Sekretara.

2. Ispitivači se obavezuju da u svako vreme, tokom radnog vremena, pruže informacije koje se zahtevaju od strane određenih osoba za nadgledanje. 

3. Osobe određene za profesionalno nadgledanje pripremaju izveštaje i predloge u cilju poboljšanja kvaliteta i eliminisanja mana koje se nalaze tokom njihovog rada,  putem kojih obaveštavaju direktora Odeljenja za vozačke dozvole, putem rukovodioca za ispitivače. 
4. Određene osobe za profesionalno nadgledanje nemaju pravo da daju naredbe. 

Član 15

Odgovornost za sprovođenje 

1. Službenici kao i ostale osobe trebaju da izvrše svoje zadatke i zaduženja rada u skladu sa odredbama ovog naloga i ostalih drugih podzakonskih akata.

2. Službenici koji se ne pridržavaju odredaba ovog naloga i ostalih zakonskih odredbi će biti podvrgnuti disciplinskim merama. 

Član 16

Poništenje 

Stupanjem na snagu ovog administrativnog naloga poništava se administrativni nalog br. 02/2015, kao i sve prethodne odluke koje su u sukobu sa ovim administrativnom nalogom, za način organizacije i održavanja ispita za vozačku dozvolu i angažmani za vozačku dozvolu i angažovanje ispitivača u RJVD.
Član 17

Stupanje na snagu 

Ovaj administrativni nalog stupa na snagu na dan potpisivanja. 

Dostaviti:

Kabinetu Ministara,
Kabinet Generalnog Sekretara, 

Odeljenju za vozačke dozvole
Regionalnim jedinicama za vozačke dozvole 

Kancelariji arhive 
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Pérgjegjésia pér zbatim

1. Népunésit si dhe personat tjeré duhet t'i kryejng punét dhe detyrat e punés né
pajtim me dispozitat e késaj urdhérese dhe aktet tjera ligjore.

2. Népunésit té cilét nuk iu pérmbahen dispozitave t@ késaj urdhérese dhe
dispozitave tjera ligjore do t'u nénshtrohen masave disiplinore.

Neni 16
Shfuqizimi

Me hyrjen né fuqi té késaj urdhérese administrative shfugizohet urdhéresa
administrative nr.02/2015, si dhe t& giitha vendimet paraprake q€ bien ndesh me
kété urdhéress administrative, PEr ményrén e organizimit dhe mbajtjes sé provimit
Pér patenté shofer dhe angazhimet e pyetésve Pér patenté shofer népér NJ.R.P.SH-
ve.

Neni 17
Hyrja né fuqi

Kjo urdhérsé administrative hyn né fuqi ditén e nénshkrimit.

I dérgohet:
Kabinetit t& Ministrit;

Kabinetit ¢ Sekretarit & Pérgjithshém;
Departamentit pér Patents Shofer:

Njésive Rajonale pér Patenté Shofer:





